=

SCHUTZEN HOTELS

RHEINFELDEN

Zur Vervollstdndigung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung eine/n

Teamleiter/in Veranstaltungen (100%)

Als offene, kreative und kommunikative Persodnlichkeit sorgst du dafir, dass sich unsere
Seminar- und Bankettgdste von Anfang an wohl fUhlen. Du agierst mit Freude und
einem hohen Mass an Gastfreundschaft. Wdhrend dem Anlass stehst du unseren
Gasten mit Rat und Tat zur Seite!

TO DO'S:

- Verkauf und Planung von Seminaren und Banketten

- Beratung am Telefon oder schriftlich und Erarbeitung von Alternativ-Vorschldagen

- MenUabsprachen und Detailbesprechungen der Veranstaltungen

- Sicherstellen eines reibungslosen Ablaufes und Erstellen der detaillierten
Organisationsabldufen

- Empfang und Betreuung der Organisatoren vor Ort am Tag der Veranstaltung und
Ansprechpartner fUr kurzfristige Winsche inkl. technischer Support

- Regelmadssige interne Koordination und Absprachen mit den involvierten Abteilungen

MUST HAVES:

- Du hast eine abgeschlossene Ausbildung oder fundierte Erfahrung im
entsprechenden Bereich

- Du besitzt eine selbstdndige und genaue Arbeitsweise sowie hohe
Kundenorientierung

- Du bist ein Organisationstalent und besitzt hohes Qualitdtsbewusstsein

- Du sprichst und schreibst sehr gut Deutsch und Englisch (Franzésisch von Vorteil)

- Du weist sehr gute PC-Kenntnisse auf (MS Office)

- Du hast Kenntnisse der Software Protel (von Vorteil)

Wir bieten dir ein aufgestelltes, junges Team, pflegen ein Arbeitsumfeld auf Augenhdhe
und schreiben Aus- und Weiterbildungen GROSS! Ausserdem profitierst du von

vielfaltigen Angeboten fur unsere Mitarbeitenden.

Bei Fragen ist Frau Sabrina Jakob, Direktionsassistentin, gerne fir dich da:
T +41 61836 2518

BEWIRB DICH JETZT!
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