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SCHÜTZEN RHEINFELDEN KLINIK & HOTELS   

Zur Vervollständigung unseres Teams suchen wir nach Vereinbarung eine/n 

 

 

Teamleiter/in Veranstaltungen (100%) 
 

 

Als offene, kreative und kommunikative Persönlichkeit sorgst du dafür, dass sich unsere 

Seminar- und Bankettgäste von Anfang an wohl fühlen. Du agierst mit Freude und 

einem hohen Mass an Gastfreundschaft. Während dem Anlass stehst du unseren 

Gästen mit Rat und Tat zur Seite! 

 

TO DO’S: 

- Verkauf und Planung von Seminaren und Banketten 

- Beratung am Telefon oder schriftlich und Erarbeitung von Alternativ-Vorschlägen 

- Menüabsprachen und Detailbesprechungen der Veranstaltungen 

- Sicherstellen eines reibungslosen Ablaufes und Erstellen der detaillierten 

Organisationsabläufen 

- Empfang und Betreuung der Organisatoren vor Ort am Tag der Veranstaltung und 

Ansprechpartner für kurzfristige Wünsche inkl. technischer Support 

- Regelmässige interne Koordination und Absprachen mit den involvierten Abteilungen 

 

MUST HAVES: 

- Du hast eine abgeschlossene Ausbildung oder fundierte Erfahrung im 

entsprechenden Bereich 

- Du besitzt eine selbständige und genaue Arbeitsweise sowie hohe 

Kundenorientierung  

- Du bist ein Organisationstalent und besitzt hohes Qualitätsbewusstsein 

- Du sprichst und schreibst sehr gut Deutsch und Englisch (Französisch von Vorteil) 

- Du weist sehr gute PC-Kenntnisse auf (MS Office) 

- Du hast Kenntnisse der Software Protel (von Vorteil) 

 

Wir bieten dir ein aufgestelltes, junges Team, pflegen ein Arbeitsumfeld auf Augenhöhe 

und schreiben Aus- und Weiterbildungen GROSS! Ausserdem profitierst du von 

vielfältigen Angeboten für unsere Mitarbeitenden. 

 

Bei Fragen ist Frau Sabrina Jakob, Direktionsassistentin, gerne für dich da: 

T +41 61 836 25 18 

 

 

BEWIRB DICH JETZT! 

https://odm.ostendis.com/ojp/#!/cvdropper/2ffeb06eb90041f988f1e077ea1efc98/DE?src=07j6stubrnd5raqys6p5wsdmhqajf4o1lhfl30ujaanrbf6738i2dvcl32mgkrjx

